	UBND HUYỆN BÌNH GIANG
TRƯỜNG THCS .....
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
​​
........................, ngày ...... tháng ........ năm 2018


BIÊN BẢN TỰ KIỂM TRA THƯ VIỆN TRƯỜNG HỌC NĂM HỌC 2018-2019
Căn cứ công văn số: ………, ngày ............ của Phòng GD&ĐT Bình Giang về việc tự rà soát, kiểm tra thư viện trường học năm học 2018 - 2019;

Trường THCS ......................... thành lập tổ tự rà soát, kiểm tra thư viện trường học năm học 2018 - 2019, gồm các ông bà:
1. Ông ........................ Hiệu trưởng - Tổ trưởng;
2. Ông ........................ Phó Hiệu trưởng - Tổ phó;
3. Ông ........................ Cán bộ thư viện - Thư ký;
4. Ông ........................ Giáo viên - Ủy viên;

5. Bà .......................... Giáo viên - Ủy viên;

* Thời gian làm việc: từ …………………………., ngày …….......…………….

I. TÌNH HÌNH CHUNG NHÀ TRƯỜNG

1. Quy mô
- Tổng số lớp: …………....................

- Tổng số học sinh: …………………

2. Đội ngũ
- Tổng số CBGV nhà trường: …………..; trong đó:

- CBQL: …………; GV: ………..

- Cán bộ thư viện là:  

+ Chuyên trách, trình độ nghiệp vụ thư viện: ……………..

   + Giáo viên kiêm nhiệm môn: ………….… Số tiết dạy/tuần: ……….

   + Số năm làm thư viện: …………………

3. Cơ sở vật chất
- Số phòng học: ………..

- Số phòng bộ môn: …….

- Số phòng khác: ……….

4. Danh hiệu thi đua nhà trường năm học trước: …………………………..........
II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN 5 TIÊU CHUẨN THƯ VIỆN THEO QĐ 01/2003/BGD&ĐT

1. Tiêu chuẩn 1: Sách, báo, tạp chí, bản đồ, tranh ảnh giáo dục, băng đĩa giáo khoa
1.1. Sách giáo khoa
- Tổng số sách sách giáo khoa dùng chung: …………. Tổng số: ………. bộ, trong đó: 

+ Lớp …..: ……. bộ 

+ Lớp …..: ……. bộ

+ Lớp  …..: ……. bộ 

+ Lớp  …..: ……..bộ

- Tỉ lệ học sinh có đủ SGK: …………….

- Số lượng học sinh diện nghèo, chính sách được mượn SGK: ……………….

1.2. Sách nghiệp vụ
- Tổng số: ………. tên  sách; số lượng: ………… bản. Trong đó:
- Các văn bản, nghị quyết của Đảng, văn bản quy phạm pháp luật của Nhà nước, tài liệu hướng dẫn của ngành : ………. bản.
- Sách bồi dưỡng về nghiệp vụ sư phạm, nâng cao trình độ chuyên môn: ……..…

tên sách; số lượng: ………. bản

- Tài liệu bồi dưỡng thường xuyên: ….… tên sách; số lượng: …..…… bản

1.3. Sách tham khảo

- Tổng số: ……… tên sách, số lượng: ……..…. bản.; bình quân: …............. bản/ 1 học sinh. Trong đó:

- Số sách bổ sung trong 5 năm gần đây chiếm: ……. % tổng số STK hiện có.

- Sách công cụ tra cứu: …….. tên sách; số lượng: …………….. bản/tên sách.
- Sách tham khảo các môn học:………. tên sách; số lượng: ……….. bản

- Sách giáo dục pháp luật: ……… tên sách; số lượng: ……….. bản

- Sách giáo dục đạo đức: ……… tên sách; số lượng: ………. bản

1.4. Báo, tạp chí
- Báo: ……… loại; 

- Tạp chí: ……………. loại; 

2. Tiêu chuẩn 2: Cơ sở vật chất

2.1. Phòng thư viện
- Diện tích chung  thư viện: ……….. m2, trong đó: 

- Phòng kho: …… m2  

- Phòng đọc giáo viên: …… m2 

- Phòng đọc học sinh: …… m2
- Số chỗ ngồi:

+ Phòng đọc giáo viên: ………. …chỗ

+ Phòng đọc học sinh: ………….. chỗ 

2.2. Trang thiết bị chuyên dùng 

- Bàn ghế làm việc của giáo viên thư viện: ……………. bộ;
- Tủ (giá) xếp sách báo: …………….cái;
- Tủ, hộp mục lục: …………….. cái;
- Bảng giới thiệu sách: …………… cái;
- Máy chiếu: ……………...bộ;
- Máy tính: ………….........bộ.
- Độ thoáng, ánh sáng, trang trí phòng kho, phòng đọc: ………………………

3. Tiêu chuẩn 3: Nghiệp vụ thư viện

- Tỉ lệ các ấn phẩm trong thư viện được đăng ký, mô tả, phân loại, sắp xếp mục lục:………….............................................................................................................
- Đánh giá việc ghi chép, theo dõi nhập sách, cho mượn, kiểm kê hàng năm.: 

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

- Đánh giá việc sắp xếp sách, tài liệu trong thư viện: ........………………………...

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

- Nội qui thư viện:......…………………………………………………………........
- Bảng hướng dẫn CBGV và học sinh sử dụng tài liệu: ......………………………
- Số thư mục đã biên soạn trong năm học: ………..........................................…

- Tên thư mục: ......…………………………………………......………………....
- Đánh giá kết quả:………………………………......…….………………………

4. Tiêu chuẩn 4: Tổ chức, hoạt động

4.1. Tổ chức, quản lý

- Tên lãnh đạo nhà trường phụ trách thư viện: …………………....…………….

- Đánh giá về việc xây dựng mạng  lưới cộng tác viên thư viện:. …………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

- Việc xây dựng kế hoạch hoạt động và sự chỉ đạo của nhà trường đối với công tác thư viện: ..……………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4.2. Kinh phí dành cho TVTH:

a. Tổng số tiền đầu tư cho TVTH: ………………….. đồng, trong đó tiền ngân sách là: …………………...........................
b. Bổ sung tài liệu trong năm học:

- SGK: ……...... bản; số tiền: ……………..

- SNV: ……...... bản; số tiền: ……………..

- STK: ……....... bản; số tiền: ……………..

c. Hiệu quả hoạt động:

- Số buổi thư viện mở cửa phục vụ: ………./ tuần

- Tỉ lệ HS mượn sách, đọc sách thường xuyên tại thư viện trong năm học: …….%

- Tỉ lệ GV mượn sách, đọc sách thường xuyên tại thư viện trong năm học: …….%

- Số lượng sách giáo viên mượn trong năm học: ………….. bản

- Số lượng sách HS mượn trong năm học: ………….. bản

- Số lượt độc giả đọc sách tại thư viện: …………. lượt

d. Các hoạt động thư viện:

- Việc tuyên truyền, giới thiệu sách mới, sách theo chuyên đề, trưng bày, triển lãm sách: …………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

- Việc phối hợp tổ chức các hội thi, hội giảng, bồi dưỡng học sinh giỏi, hoạt động ngoại khoá:…………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

5. Tiêu chuẩn 5: Quản lý thư viện

- Việc quản lý, sử dụng các loại sổ sách đăng ký, theo dõi hoạt động thư viện:
 ………………………………………………………………………………………

- Việc kiểm tra của BGH nhà trường đối với công tác thư viện:……………………
………………………………………………………………………………………

- Việc thu hồi sách, báo của giáo viên mượn tại thư viện: …………...................

………………………...………………………………………………………………………………………………………................................................................

- Việc kiểm kê thư viện, tu bổ , thanh lọc tài liệu: …..……………………………

….......................................................................………………………………………………………………………………………………………………...…………
- Công tác vệ sinh, giữ gìn, bảo quản sách báo, tài sản thư viện: …………………
………………………………………………………………………...……………

III. KẾT LUẬN CHUNG
1. Những ưu khuyết điểm chính

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………..…
2. Những kiến nghị với nhà trường

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………….........................................................…………..............

3. Kết luận
……………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………..………………....
                                                              …………… ngày …… tháng ….. năm 2018
	HIỆU TRƯỞNG
	THƯ KÝ



