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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN CẤP THCS 
THÁNG 02 NĂM 2018 
(DỰ THẢO)
1. Những nhiệm vụ trọng tâm đã thực hiện trong tháng 01/2018
1.1. Nhiệm vụ đã thực hiện

- Bắt đầu dạy học theo chương trình học kỳ II từ ngày 03/01/2018;
- Các trường tổ chức kỉ niệm ngày học sinh, sinh viên vào tiết chào cờ (08/01/2018);

- Các trường THCS THCS Vũ Hữu, Vĩnh Hồng, Vĩnh Tuy, Thái Dương, Hùng Thắng, Hồng Khê tham gia hội thi GVG cấp tỉnh tại THCS Tân Bình, TP Hải Dương vào ngày 04-06/01/2018. Kết quả (thông báo sau khi có kết quả từ Sở GD&ĐT);
- Các trường THCS triển khai cuộc thi viết thư quốc tến UPU lần thứ 47 theo Thể lệ cuộc thi, Gợi ý của Ban Giám khảo về chủ đề cuộc thi, Bài mẫu tham khảo Phòng GD&ĐT đã gửi các trường; triển khai cuộc thi thiết kế bài giảng e-learning; triển khai cuộc thi “Giao thông học đường” theo công văn số: 31/PGDĐT-THCS ngày 17/01/2018 của Phòng GD&ĐT Bình Giang (Kết quả số lượt thi tuần 4 cụ thể như sau: THCS Bình Minh 83; Bình Xuyên 230; Cổ Bì 19; Hồng Khê 28; Hùng Thắng 19; Hưng Thịnh 7; Kẻ Sặt 215; Long Xuyên 0; Nhân Quyền 5; Tân Hồng 33; Tân Việt 145; Thái Dương 239; Thái Hòa 4; Thái Học 38; Thúc Kháng 68; Tráng Liệt 55; Vĩnh Hồng 417; Vĩnh Tuy 25; Vũ Hữu 54);
- Phòng GD&ĐT đã hoàn thành thanh tra chuyên ngành đối với THCS Tân Việt; thanh tra chuyên ngành về thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý đội ngũ và thu góp với trường THCS Tráng Liệt, Long Xuyên, Thái Dương và Hùng Thắng theo Quyết định của Chánh thanh tra Sở GDĐT. Trường THCS Cổ Bì, Hưng Thịnh và Tân Hồng đã báo cáo kết quả thực hiện kiến nghị sau thanh tra về PGD;
- Hầu hết các trường khẩn trương, chủ động trong nhập dữ liệu báo cáo sơ kết học kỳ I theo mẫu Sở GD&ĐT gửi qua email và nộp báo cáo sơ kết học kỳ I theo công văn số 03/PGDĐT-THCS ngày 02/01/2018 về Phòng GD&ĐT qua email;
- Các trường đã khắc phục hồ sơ PCGD, XMC cấp xã năm 2017 theo yêu cầu của Phòng GD&ĐT; 
- Trường THCS Bình Minh đã chủ động, tích cực bổ sung minh chứng, hoàn thiện hồ sơ tự đánh giá KĐCLGD để đón Sở GDĐT về kiểm tra đánh giá ngoài trong tháng 3-4/2018;

- Trường THCS Thái Hòa, Hồng Khê tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, cơ sở vật chất xây dựng trường chuẩn quốc gia. Trường THCS Tráng Liệt chủ động hoàn thiện cơ sở vật chất và bắt đầu triển khai làm hồ sơ xây dựng trường chuẩn quốc gia;
- Bộ GD&ĐT về khảo sát hiệu quả hoạt động thư viện cộng đồng, tủ sách lớp học của trường Vĩnh Hồng và đanh giá cao hiệu quả hoạt động của thư viện nhà trường;
- Phòng GD&ĐT đã phát bằng TN THCS năm 2017 cho các trường;
- Thành lập đội tuyển điền kinh của huyện và triển khai tập luyện 02 buổi/tuần (thứ Hai và thứ Sáu hàng tuần). Đã tổ chức kiểm tra đội tuyển Điền kinh, tuyển chọn ra được 21 em học sinh chuẩn bị cho đội tuyển chính thức dự thi cấp tỉnh (01 em dự bị);
- Tổ chức kiểm tra đội tuyển HSG lớp 9 vòng 3 vào ngày 25/01/2018 và đã chọn được 80 học sinh tham gia đội tuyển chính thức dự thi HSG cấp tỉnh (THCS Vũ Hữu có 74 học sinh; THCS Bình Xuyên có 3 học sinh; THCS Tráng Liệt, Long Xuyên, Tân Việt mỗi trường có 1 học sinh);
- Các trường đã tích cực hoàn thiện báo cáo về thực trạng cơ sở vật chất theo các biểu mẫu Kèm theo Công văn số 27/SGDĐT-KHTC ngày 08/01/2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương;
- Tổ chức thi thử THPT lần 1 năm học 2017 - 2018 ngày vào thứ 3, ngày 30/01/2018.
1.2. Hạn chế
- Sở GD&ĐT chưa có văn bản chỉ đạo chính thức về cuộc thi thiết kế bài giảng e-learning nên các trường gặp nhiều khó khăn trong tổ chức, triển khai (Hiện nay các trường vẫn chỉ dựa vào công văn hướng dẫn của năm học trước);
- Việc triển khai cuộc thi “Giao thông học đường” theo công văn số: 31/PGDĐT-THCS ngày 17/01/2018 của Phòng GD&ĐT Bình Giang của nhiều trường còn chậm, số lượng tham gia không đạt yêu cầu, chất lượng thấp (điểm thi chưa đạt 250/350): THCS Long Xuyên không tổ chức cho HS tham gia; THCS  Thái Hòa có 4 học sinh tham gia; THCS Nhân Quyền có 5 học sinh tham gia,…
- Qua thanh tra chuyên ngành về thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý đội ngũ và thu góp còn phát hiện một số trường thực hiện chưa đúng quy định về hồ sơ chuyên môn như dự giờ tiết dạy theo chủ đề chỉ cho điểm song không xếp loại; sổ điểm lưu nhưng còn thiếu các thông tin về dân tộc, nghề nghiệp của cha mẹ, thiếu thông tin trong cột chuyển đi, chuyển đến; đăng ký và sử dụng thiết bị không khớp nhau,... Có trường thu một số khoản không đúng quy định (vệ sinh), hồ sơ không đảm bảo tính pháp lí: thiếu hóa đơn đỏ, hợp đồng thiếu chữ ký, chưa đóng dấu, sai đại diện; việc sử dụng 20% tiền dạy thêm chưa đúng Quyết định số 20 của UBND tỉnh; việc sử dụng tiền trông xe chưa đúng quy định trong công văn 2082 liên Sở GD&ĐT, Tài chính,… Hồ sơ cán bộ: thiếu hợp đồng, biên bản đánh giá dập xóa.
- Một số trường chưa quan tâm, đôn đốc giáo viên đưa bài lên trang mạng “trường học kết nối”;

- Việc thực hiện chế độ thông tin báo cáo của một số trường còn chậm.
2. Kế hoạch trọng tâm tháng 02/2017
2.1. Công tác dạy học

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc phân phối chương trình học kỳ II. Tăng cường kỉ cương, nền nếp chuyên môn trước và sau nghỉ Tết; 
- Tổ chức dạy thêm, học thêm đúng quy định; nâng cao chất lượng bồi dưỡng đại trà, tổ chức rút kinh nghiệm sau khi thi thử THPT lần 1;

- Duyệt phân công chuyên môn, TKB học kỳ II vào 14h00’, ngày 08/02/2018;
- Giáo viên trường THCS Vũ Hữu Tăng cường bồi dưỡng 8 đội tuyển HSG lớp 9 (4 buổi/tuần). Các trường tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi các khối 6, 7, 8;

- Tổ chức nghiêm túc sinh hoạt tổ chuyên môn theo nghiên cứu bài học, theo chuyên đề, giáo viên dạy học theo chủ đề và tăng cường việc đưa bài lên trang mạng “trường học kết nối”.
2.2. Công tác HSSV, giáo dục thể chất, y tế trường học

- Tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển điền kinh cấp huyện vào thứ 2, 6 hàng tuần;

- Nộp bài dự thi Cuộc thi Viết thư quốc tế UPU lần thứ 47 về Ban tổ chức trước ngày 10/03/2017 (Mỗi bài dự thi cho vào phong bì, dán tem, ghi rõ địa chỉ người gửi, địa chỉ nơi nhận, kèm theo mã bưu chính 112815 và gửi từng thư qua đường bưu điện. Phong bì cần ghi rõ: Dự thi Cuộc thi Viết thư UPU 47-2018). Nơi nhận: Báo Thiếu niên Tiền phong, số 05, Hòa Mã, Hà Nội-112815.

2.3. Công tác phổ cập, kiểm định chất lượng giáo dục 
- Lập kế hoạch, kiện toàn Ban chỉ đạo cấp xã năm 2018 theo mẫu đã gửi;

- Các trường còn lại triển khai công tác kiểm định chất lượng theo kế hoạch;
- Sở GD&ĐT khảo sát sơ bộ KĐCLGD trường THCS Bình Minh vào chiều ngày 06/01/2018.

2.4. Công tác bồi dưỡng giáo viên

- Tổ chức dự giờ, hội thảo cấp huyện môn Ngoại ngữ tại THCS Tráng Liệt vào 14h00’ thứ 3, ngày 27/02/2017 (gửi tên bài dạy về PGD trước ngày 23/2/2018);

- Tổ chức xét duyệt sáng kiến cấp trường, tiếp tục bồi dưỡng để gửi về PGD.

2.5. Xây dựng trường chuẩn quốc gia, thư viện tiên tiến, xuất sắc

- Trường THCS Hồng Khê, Thái Hòa, Tráng Liệt tiếp tục làm hồ sơ trường chuẩn, tích cực tham mưu lãnh đạo địa phương đẩy nhanh tiến độ xây dựng cơ sở vật chất. Mời Sở GD&ĐT kiểm tra kĩ thuật xây dựng trường chuẩn quốc gia cho trường THCS Tráng Liệt trước ngày 08/01/2018;
 2.6. Công tác quản lý và một số công tác khác
 - Củng cố nền nếp hoạt động hành chính, họp hội đồng, sinh hoạt chuyên môn cấp trường và tổ, nhóm chuyên môn theo đúng quy định. Tiếp tục thực hiện kiểm tra nội bộ; dự giờ thăm lớp, kiểm tra đột xuất giáo viên; kiểm tra hoạt động của thư viện, y tế trường học, dạy thêm học thêm, ...;
 - Các trường được thanh tra tiếp tục khắc phụ tồn tại về thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý đội ngũ và thu góp theo kiến nghị của đoàn thanh tra;

- Thực hiện quyết toán dứt điểm tiền huy động xã hội hóa tăng cường CSVC trước tháng 01/2018; chi đúng 20% tiền dạy thêm (15% cho công tác quản lý, tổ chức lớp học, mua sắm thiết bị, sửa chữa cơ sở vật chất phục vụ dạy thêm, học thêm; 5% chi trả tiền điện nước phục vụ dạy thêm, học thêm); chi đúng quy định tiền trông xe đạp của học sinh (trả công cho người trông giữ xe đạp, sửa chữa xây dựng nhà xe, chi cho công việc liên quan đến trông giữ xe);
- Hiệu trưởng các trường THCS tăng cường tuyên truyền tới toàn thể cán bộ, nhân viên, giáo viên và học sinh về Nghị định 36 của Chính phủ về cấm tàng trữ, vận chuyển, đốt pháo; các văn bản chỉ đạo của UBND tỉnh, UBND huyện về đảm bảo an ATGT, phòng cháy nổ; an toàn trường học. Đồng thời phải phân công đủ người trực tại trường trong các ngày nghỉ Tết Nguyên đán, kịp thời báo cáo về PGD khi có trường hợp đột xuất, phát sinh;
- Tiếp tục đẩy mạnh thực hiện Đề án số 3-ĐA/HU: “Nâng cao chất lượng Giáo dục và Đào tạo; đẩy nhanh tiến độ xây dựng trường chuẩn quốc gia” của Huyện ủy Bình Giang;

- Tham dự sơ kết học kỳ I toàn cấp học năm học 2017 - 2018 cùng 2 cấp mầm non và tiểu học tại Hội trường Phòng GDĐT (07/01/2018); 
 - Nộp Sổ kiểm tra của hiệu trưởng năm học 2015-2016, 2016-2017 về Phòng GD&ĐT (nộp Đ/c Đắc). Tiếp tục thanh tra về thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý đội ngũ và thu góp một số trường theo quyết định của Chánh thanh tra Sở GDĐT;
- Triển khai cho học sinh lớp 9 đăng ký tài liệu ôn thi THPT năm học 2018-2019 theo Công văn số 59/SGDĐT-GDTrH ngày 17/01/2018 của Sở GD&ĐT Hải Dương (tài liệu này đã được Sở GD&ĐT thẩm định có chất lượng tốt);

- Nộp báo cáo tháng 2/2018 qua email;

- Tổ chức Tết trồng cây đầu xuân tại các nhà trường./.
	Nơi nhận:                                                           
	KT. TRƯỞNG PHÒNG

	- Lãnh đạo, CV phòng GD&ĐT (để chỉ đạo); 

- Các trường THCS (để thực hiện);                                                                                     

- Lư​u VT, THCS.
	PHÓ TRƯỞNG PHÒNG

(Đã ký)
Hoàng Văn Đắc


LỊCH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN CẤP THCS

THÁNG 02 NĂM 2018
	Thời gian
	Nội dung công việc

	Thứ Năm

Ngày 01
	- Chỉ đạo giáo viên tiếp tục viết sáng kiến năm học 2017 - 2018 theo Công văn số 417/PGD&ĐT-THTĐ ngày 19/9/2017 của Phòng GD&ĐT Bình Giang;
- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi 8 môn lớp 9 để dự thi cấp tỉnh (Môn Ngữ văn và Tiếng Anh học vào thứ 3, 4, 5, 7; môn Toán học vào thứ 2, 3, 5, 7; các môn còn lại học vào thứ 2, 4, 5, 7. Dự kiến dự thi cấp tỉnh vào 07/3/2018);
- Tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển Điền kinh chuẩn bị dự thi cấp tỉnh (vào chiều thứ 2, 6 hàng tuần, dự thi cấp tỉnh vào đầu tháng 3/2018);
- Tiếp tục hoàn thiện các sản phẩm tham dự cuộc thi e-learning;
- Phó Hiệu trưởng chỉ đạo giao bài thi thử cho giáo viên chấm (có phiếu giao bài, tối thiểu phải có 2 thông tin Mã trường và Tổng số bài giao chấm);
- Lập kế hoạch, kiện toàn Ban chỉ đạo cấp xã năm 2018 theo mẫu (nếu chưa làm);

- Trường THCS Thái Hòa, Hồng Khê tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, cơ sở vật chất xây dựng trường chuẩn quốc gia. Trường THCS Tráng Liệt hoàn thiện cơ sở vật chất và triển khai làm hồ sơ xây dựng trường chuẩn quốc gia;
- Các trường thực hiện công tác KĐCLGD theo kế hoạch đã xây dựng;

- Thông báo danh sách HS trong đội tuyển chính thức dự giải điền kinh cấp tỉnh (các trường có học sinh căn cứ danh sách để báo cáo kết quả 2 mặt giáo dục từ đường link PGD gửi về qua email. Hoàn thành trước 06/02/2018);
- Giáo viên chấm bài thi thử vào THPT.

	Thứ Sáu

Ngày 02
	- Hiệu trưởng kiểm tra chuyên đề, CMNV giáo viên theo kế hoạch;

- Giáo viên tiếp tục chấm bài thi thử vào THPT;
- Sở GD&ĐT kiểm tra kĩ thuật XD trường chuẩn quốc gia cho trường THCS Tráng Liệt (dự kiến).

	Thứ Bẩy

Ngày 03
	- 9h00’: Giáo viên hoàn thành nhập điểm thi thử vào THPT;

- 7h15’-11h00’: Phó Hiệu trưởng cùng văn thư trực tiếp nhận, kiểm đếm bài theo đúng mã trường, tổng số lượng bài đã giao, chữ ký, tên trường trên bài chấm,...;
- 14h00’: Văn thư nộp và nhận bài đã chấm; giao bài cho giáo viên bộ môn để trả, chữa cho học sinh (Đặc biệt phải kiểm đếm đủ số bì, số bài trước khi mang về. Văn thư chịu trách nhiệm về những bài giao, nhận thiếu);
- Triển khai cho học sinh lớp 9 đăng ký tài liệu ôn thi THPT năm học 2018-2019 theo Công văn số 59 của Sở GD&ĐT Hải Dương.

	Chủ Nhật

Ngày 04
	

	Thứ Hai

Ngày 05
	- Phòng GD&ĐT thanh tra chuyên ngành về thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý đội ngũ và thu góp;

- 16h00’: Giáo viên hoàn thành trả, chữa bài cho học sinh và tập hợp thông tin bài có điểm chưa chính xác để gửi về Phó HP. Phó HT trực tiếp kiểm tra, quyết định bài được đề nghị chấm lại, sửa điểm,...;
- THCS Bình Minh hoàn thiện hồ sơ tự đánh giá KĐCLGD.

	Thứ Ba

Ngày 06
	- Phòng GD&ĐT thanh tra chuyên ngành về thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý đội ngũ và thu góp;
- Chiều: Sở GD khảo sát sơ bộ KĐCLGD trường THCS Bình Minh;

- Trước 10h00’: Phó Hiệu trưởng gửi yêu cầu chấm lại, sửa điểm về các trường;
- 10h00’-16h00’: Phó HT hoàn thành sửa điểm trên website cho các trường;
- 16h15’-17h00’: PGD tập hợp kết quả chính thức.

	Thứ Tư

Ngày 07
	- Phòng GD&ĐT thanh tra chuyên ngành về thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý đội ngũ và thu góp;
- 13h30’: Sơ kết học kỳ I tại PGD (Thành phần: HT, Phó HT 3 cấp).

	Thứ Năm

Ngày 08
	- Phòng GD&ĐT thanh tra chuyên ngành về thực hiện quy chế chuyên môn, quản lý đội ngũ và thu góp;

- Tổ chức nghiêm túc sinh hoạt tổ chuyên môn theo nghiên cứu bài học, theo chuyên đề, giáo viên dạy học theo chủ đề và tăng cường việc đưa bài lên trang mạng “Trường học kết nối”;
- Hoàn thành chọn xong học sinh giỏi cấp trường các khối 6, 7, 8;
- Hiệu trưởng phân công lịch trực Tết tại trường;
- Nộp Sổ kiểm tra của hiệu trưởng năm học 2015-2016, 2016-2017 về Phòng GD&ĐT (nộp Đ/c Đắc);
- 14h00’: Duyệt phân công chuyên môn, TKB học kỳ II.

	Thứ Sáu

Ngày 09
	

	Thứ Bẩy

Ngày 10
	- Tổ chức dạy học và các hoạt động giáo dục theo kế hoạch.

	Chủ Nhật

Ngày 11
	

	Thứ Hai

Ngày 12
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.

	Thứ Ba

Ngày 13
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.

	Thứ Tư

Ngày 14
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.

	Thứ Năm

Ngày 15
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.

	Thứ Sáu

Ngày 16
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.

	Thứ Bẩy

Ngày 17
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.

	Chủ Nhật

Ngày 18
	

	Thứ Hai

Ngày 19
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.

	Thứ Ba

Ngày 20
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.

	Thứ Tư

Ngày 21
	- Dạy, học trở lại sau thời gian nghỉ Tết Nguyên Đán;
- Hiệu trưởng chỉ đạo quản lý nền nếp chuyên môn, sĩ số học sinh sau thời gian nghỉ Tết Nguyên Đán và báo cáo ngay về Phòng GDĐT khi có sự việc bất thường xảy ra;
- Tăng cường bồi dưỡng học sinh giỏi các khối 6, 7, 8;
- Nộp đăng ký tài liệu ôn thi THPT năm học 2018-2019 về email Phòng GD&ĐT.

	Thứ Năm

Ngày 22
	- 8h30-11h00’: Hiệu trưởng nộp PGD tờ trình đi học tập kinh nghiệm đầu xuân (02 bản, nếu có);

- Tổ chức Tết trồng cây đầu xuân tại các nhà trường.

	Thứ Sáu

Ngày 23
	- Tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển điền kinh;
- Hiệu trưởng tăng cường kiểm tra nội bộ; dự giờ thăm lớp, kiểm tra đột xuất giáo viên; kiểm tra hoạt động của thư viện, y tế trường học;
- Phòng nộp đăng ký tài liệu ôn thi THPT năm học 2018-2019 về email Sở GD&ĐT.

	Thứ Bẩy

Ngày 24
	- Tổ chức Tết trồng cây đầu xuân tại các nhà trường;
- Nộp báo cáo tháng về phòng qua email.

	Chủ Nhật

Ngày 25
	

	Thứ Hai

Ngày 26
	- Tổ chức xét duyệt sáng kiến cấp trường;
- Tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển điền kinh cấp huyện;

 - PGD chỉ đạo tổ trưởng bộ môn Thể Dục hoàn thành các hồ sơ của học sinh tham gia giải Điền kinh cấp tỉnh theo yêu cầu của SGD.

	Thứ Ba

Ngày 27
	- Tăng cường bồi dưỡng học sinh giỏi các khối 6, 7, 8;
- Lập hồ sơ HS dự thi HSG lớp 9 cấp tỉnh (THCS Vũ Hữu tập hợp kết quả 2 mặt giáo dục của HS và hoàn thành các hồ sơ khác theo yêu cầu của PGD);
- Phòng GD hoàn thành HS học sinh dự thi điền kinh cấp tỉnh;
- 14h00’: Tổ chức dự giờ, hội thảo cấp huyện môn Ngoại ngữ tại THCS Tráng Liệt.

	Thứ Tư
Ngày 28
	- Tăng cường bồi dưỡng học sinh giỏi các khối 6, 7, 8.
  - Các trường nộp bài dự thi Viết thư quốc tế UPU lần thứ 47 về Ban tổ chức đến ngày trước 10/03/2018.

	Chú ý: Các trường trường thường xuyên theo dõi website của PGD để thực hiện.
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