QUI ĐỊNH CÁC LOẠI HỒ SƠ CÔNG ĐOÀN
---------------------
      I. Hồ sơ công đoàn gồm:
1. Biên bản họp: Công đoàn, BCH Công đoàn cơ sở, biên bản họp tổ CĐ.

2. Kế hoạch hoạt động CĐ: năm, tháng.

3. Theo dõi ĐV: Hoàn cảnh, đời sống, mức lương…chuyển sinh hoạt

4. Thi đua: Xếp loại ĐV học kì,  cuối năm học.

5. Hồ sơ nữ công: - Kế hoạch năm, kế hoạch hoạt động theo chủ đề: 20/10; 8/3.

                              - Biên bản sinh hoạt hoặc ghi lại các hoạt động.

6. Hồ sơ Ban thanh tra nhân dân (kế hoạch, biên bản), Hồ sơ Ủy ban kiểm tra Công đoàn (kế hoạch, biên bản).

7. Hồ sơ tài chính: Sổ quĩ tiền mặt, sổ thu chi đoàn phí, chứng từ thu chi (thăm hỏi, phong trào, phụ cấp)

8. Sổ Nghị quyết: Công đoàn, BCH Công đoàn cơ sở, biên bản họp tổ CĐ 

9. Sổ theo dõi công văn đi, đến

10. Các báo cáo hàng năm

11. Các văn bản chỉ đạo của cấp trên

12.Qui chế quan hệ làm việc giữa BCH công đoàn và thủ trưởng đơn vị.

13. Quy chế chi tiêu nội bộ của CĐCS

II. Lưu hồ sơ Đại hội Công đoàn gồm các hồ sơ sau:

1. Báo cáo tổng kết nhiêm kỳ ……, phương hướng nhiệm kì mới.

2. Qui chế hoạt động của BCH Công đoàn

3. Biên bản bầu Ban chấp hành Công đoàn.

4. Quyết định công nhận BCH CĐ cơ sở do Chủ tịch CĐGD huyện kí.

5. Nghị quyết Đại hội CĐ
6. Quy chế hoạt động của ủy ban kiểm tra (Nếu công đoàn có trên 30 đoàn viên, có Uỷ Ban kiểm tra)
III. Lưu hồ sơ  Hội nghị CB CC-VC, LĐ gồm các hồ sơ sau:

1. Báo cáo tổng kết năm học, phương hướng nhiệm vụ năm học mới ( chuyên môn).
2. Báo cáo của Ban thanh tra nhân dân, phương hướng nhiệm vụ năm học mới
     3. Biên bản bầu Ban thanh tra nhân dân

4. Quyết định công nhận Ban TTND ( Chủ tịch Công đoàn cơ sở kí).

5. Nghị quyết hội nghị CBCC,VC-LĐ (Có đại diện giáo viên ký; thủ trưởng đơn vị, chủ tịch công đoàn ký và  đóng dấu).

6. Quy chế thực hiện dân chủ ( có Thủ trưởng đơn vị ký).

IV. Lưu hồ sơ về các cuộc vận động và phong trào thi đua, các đợt thi đua

1. Các cuộc vận động:

2. Phong trào thi đua: 

     3.  Hồ sơ phát động các đợt thi đua: ( Mỗi đợt có phát động có sơ kết)

                                                                         --------------------------

