UBND HUYEN BINH GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
s6 494/Qb-PGD&DT Binh Giang, ngay M thang 11 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan ly va si dung trang thong tin dién tur
Phong Giso duc va Dao tao Binh Giang

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Cian i Luat Cong nghé Thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cian cir Hudng dan 5O 4983/BGD&DT-CNTT~ngéy 28 thang 9 nam
2015 cua Bd Gido duc va Dao tao vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu
Cong nghé thong tin nam hoc 2015 - 2016;

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2015 - 2016.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quy ché Quan ly
va st dung trang thong tin dién tir Phong Giao duc va dao tao Binh Giang,.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu lut tir ngay 20 thang 11 nam 2015.

Piéu 3. Lanh dao, chuyén vién Phong Gido duc va Pao tao, Hiéu
trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc va THCS chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- SGD&DT (dé bdo cdo); ’ -

- Lanh dao, chuyén vién PGD;
- Hiéu truong cdc truong,

- Luu VT.




UBND HUYEN BINH GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phic

Binh Giang, ngay  thdng 11 nam 2015

QUY CHE
Quan Iy va sir dung trang thong tin dién tir
Phong Giao duc va Pao tao Binh Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /QOP-PGD&DT
ngay thang 11 nam 2015 cua Phong Gido duc va Dao tao Binh Giang)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va doi twong ap dung.
1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, st dung va cung cép thong tin 1én
hé thong trang thong tin dién tir ctia nganh Giao duc va dao tao Binh Giang.

2. Quy ché nay ap dung cho tat ca cac ca nhan, don vi, td chire co lién
quan trong toan nganh gido duc.

Piéu 2. Dia chi trang thong tin dién tir

Pia chi trang thong tin dién ti: http://pgdbinhgiang.edu.vn

ChU’O"ng 11
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
TREN TRANG THONG TIN DPIEN TU

Pi¢u 3. Noi dung thong tin, dir liéu duge cap nhat trén trang thong
tin dién ti. '

1. Tb churc, chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan Phong Gido
duc va cua cac don vi truc thudc.

2. Hé thong van ban quy pham phép luat chuyén nganh va van ban
phap luat c6 lién quan, quy trinh va cac thu tuc hanh chinh.
3. Hé théng dé thi, gido an dién tir, séng kién va céc giai phap sang tao
ki thuat. '



4. Thong tin tuyén truyén, pho bién, huong dan thuc hién phap luat, ché
do, chinh sach, chién lugc, quy hoach... |

5. Cong khai lich lam viéc, cac ké hqach ngén han, trung han, dai han,
sé dién thoai, dia chi thu dién tir cua tap thé, ca nhan trong nganh. Cong khai
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va xép hang thi dua, xép hang cac hoat dong gido duc cua cac don Vi.

7. Tich hop va lay tin tu dong tir trang website cua S¢ Gido duc va Dao
tao.

Piéu 4. Noi dung quan ly cac hoat dong gido duc trén trang thong
tin dién tur.

1. Quan ly hoat dong chuyén mon-cua gido vién.

2. Quan ly tai nguyén, cac hoat dong lién quan dén cong tac thu vién
truong hoc.

3. Quan Iy va theo dbi chat lugng gio duc cua cép Tieu hoe va THCS,
quan ly ket qua xét Tot nghiép THCS hang nam..

4. Quan ly cac ki thi hoc sinh gioi va kiém tra chat lugng.
5. Quan ly hd so va thong tin can bod (PEMIS online).

Pidu 5. Thoi han cip nhat thong tin, dit li¢u trén trang thong tin
dién tir.

1. Ké hoach cua tap thé hodc ca nhan:

}.1. Ké hoach (_chién luoc, trung han, dai i’lan): Cap nhat ngay khi trién
khai ké hoach.

1.2. Ké hoach nim: cap nhat ngay sau khi trién khai nhiém vu nam hoc.

1.3. Chuong trinh cong tac thang: Cép nhat trugc ngay mung mot hang
thang.

2. Lich cong tac tuan: Cap nhat trude sang thi 2 hang tudn va dugc bo
sung hang ngay, hang tuan (néu co).

3. Cac thong tin c6 tinh thoi sy phai duoc cap nhat cham nhat trudc 16
gio hang ngay.

4. Pbi voi cac thong tin khan cdp can dugc thong bao phai dugc cap
nhat ngay khi nhan duoc thong tin.

Pidu 6. Trach nhiém cip nhét thong tin, dir li¢u trén trang thong
tin dién tur.

1. Doi vai cac don vi co soO.

1.1. Cap nhat tin tuc, viét bai trén trang web cua don vi co s¢ va gui
thong tin 1én trang thong tin dién tir cua Phong Giao duc va Pao tao.

1.2. Upload cac video, clip vé cic hoat dong cua don vi [én youtube va
gui duong link vé trang thong tin dién tu cua phdng gido duc.

>



1.3. Cap nhat thuong xuyén thong tin vé két qua hoc tép cua hoc sinh,
hoat dong thu vién va dit liéu PEMIS trén trang web cua don vi co so.

1.4. Cap nhat cac bai giang, cac dé thi, cac sang kién va céac giai phap
sang tao ki thuat vao web don vi va trang thong tin dién tu.

2. béi Phong Gido duc va Dao tao.

2.1. Tiép nhan cac cong van chi dao cua cép trén (Huyén, Tinh, So
Giao duc va Dao tao, Bo gido duc va Pao tao) sau do scan va cap nhat vao
trang thong tin dién tir duoi dang file pdf.

2.2. Véi cac van ban phat hanh tir phong giao duc: Sau khi lanh dao
phong ki duyét van ban, van ban duoc chuyén dén van thu dé lay so, dong
d4u, scan va dinh dang ra file pdf trudc-khi cap nhat vao trang thong tin dién
tu.

2.3. Cép nhat chuong trinh cong tac cua nganh hang thang, hang tuan,
hang ngay, ting gio (néu co).

2.4. Cép quyén va quan ly cac hoat dong chuyén mon, hoat dong thu
vién, quan ly thi...

Chuwong 111
TIEP NHAN, PHAN HOI VAN BAN, THONG TIN

TREN TRANG TIN PIEN TU

Piéu 7. Quy dinh vé tinh phap 1y cic viin ban trén trang thong tin
dién tir

1. Céc van ban, théng bao dién t, chuong trinh cong tac, dir liéu théng
ké chuyén gti hodc xuat tir cdc phan mém trén trang thong tin la cac véan ban
chinh thire va c6 tham quyén tuong duong van ban gidy cua cap trén gui don
vi cap dudi.

2. Nhitng vin ban dién tir bao cao, dr liéu gido vién, hoc sinh, thu
vién... phan hoi qua hé thong trang tin ni bo tir don vi cap dudi gui 1én cap
trén 1a nhiing van ban chinh thire thay thé van ban giay.

Piéu 8. Quy dinh vé viéc tiép nhan, xir li vin ban tir trang thong tin
dién tir

1. Linh dao, chuyén vién Phong Gido duc va DPao tao, Hiéu truong cac
don vi co s6 ¢6 trach nhiém dang nhap vao trang thong tin dién tur cua nganh
mdi ngay it nhat 3 lan dé tiép nhéan cac van ban, thong bao, chuong trinh cong
tac tur cap trén.

2. Céc td chuyén mén, cac bd phan phat hanh van ban cua Phong Giao
duc va Pao tao cé trach nhiém theo ddi don doc viéc thuc hién nhimg nodi
dung trong van ban da phat hanh.



3. Hiéu truong cac don vi cap dudi chiu trach nhiém trude Phong Giao
duc va Dao tao vé thoi gian bao cao phan hoi va cap nhat va xu 1 thong tin,
dit liéu trude thoi gian quy dinh trong cac van ban. :

Pidu 9. Trién khai giti thiéu, phd bién trang thong tin di¢n tir ciia
nganh

1. Lanh dao, chuyén vién va Hiéu truong cac don vi truc thudc chiu
trach nhiém trién khai gioi thi¢u nhimg modun, tinh ning, hudéng dan va viéc
khai thac thong tin trén trang thong tin dién tr dén toan thé can bo gido vién,
hoc sinh ctia don vi minh.

2. Khuyén khich can b9, gido vién cung cap céc tu liéu bai giang, sang
kién va cac giai phap 1én h¢ thong nham chia sé tai nguyén xa hoi hoc tap.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 10. T6 chire thyce hién

Quy ché nay dugc thuc hién hién tir ngay 20 thang 11 nam 2015. Céc
van ban gui dudi hinh thic qua duong Email trudc diy duge thay thé bang
céc van ban, dir liéu thong tin dang tai trén trang thong tin dién tir cua nganh.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 phat sinh vudng méc cac ndi
dung trong Quy ché, cling nhu nhiing gop y de nghi chinh stra, bo sung chirc
ning trén trang thong tin dién tu thi phan anh vé phong Gido duc va Dao tao
theo dia chi Email: tranminhthai@vuhuu.edu.vn dé xem xét, stra doi va bd
sung cho phu hop./.

TRUONG PHONG




