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1. Thời gian, địa điểm tổ chức: 
- Từ 7h00 đến 9h10, ngày 27/5/2014
- Địa điểm tại sân trường
2. Thành phần dự lễ:
- Lãnh đạo xã Hùng Thắng
- Đại diện phụ huynh học sinh
- CBGVNV và tất cả học sinh của nhà trường
 3. Phân công nhiệm vụ:
a) Phụ trách hệ thống điện, âm thanh:
- Đ/c Thùy điều chỉnh hệ thống âm thanh (chuẩn bị chu đáo, chú ý về micro)
- Đ/c Công chuẩn bị và lắp đặt hệ thống âm thanh, hệ thống điện
- Đ/c Tài chụp ảnh 
- Đ/c Lành tập luyện Đội văn nghệ nhà trường (3-5 tiết mục)
b) Sân khấu:
- Đ/c Thủy; Tú; Dịu; Tài cắt và treo tít chữ:
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- Đ/c Tú; Vân hướng dẫn học sinh lớp 8B chuẩn bị sân khấu và thu dọn sân khấu.
c) Chuẩn bị nội dung:


- Đ/c Lành hướng dẫn học sinh dẫn chương trình văn nghệ (chọn 1 học sinh khối lớp 8)

- Đồng chí Dung hướng dẫn 1 học sinh khối 9 phát biểu cảm nghĩ về năm học 13 -14 và những lời Tri ân với các thầy cô giáo. 

- Đ/c Nam làm công tác tổ chức.

- Đ/c Kính chuẩn bị nội dung tổng năm học.

- Đ/c Tú; Thủy chuẩn bị nội dung thi đua học sinh.

- Đ/c Phương chuẩn bị các quyết định khen thưởng giáo viên và học sinh.
- Viết giấy mời đ/c Dịu và đ/c Phương.
d) Các công việc khác:

- BGH, BCH Công đoàn tiếp khách.

- Đ/c Nga mua hoa để bục phát biểu.

- Đ/c Dịu, Trang chuẩn bị nước uống
- Đ/c Hường, Mai tiếp nước trong buổi lễ tổng kết

- Đ/c Tú, Lành, GVCN tập trung học sinh.

- Đ/c Dịu và đ/c Trang chuẩn bị:

+ Giấy khen HSTT, HSG, học sinh có thành tích xuất sắc trong các hoạt động tập thể, hoạt động ngoài giờ lên lớp.
+ Giấy chứng nhận HSG cấp trường, cấp huyện, cấp tỉnh.
+ Phần thưởng học sinh đạt danh hiệu HSG các cấp.
+ Phần thưởng cho giáo viên có HSG giỏi cấp Huyện, cấp tỉnh môn văn hóa và điền kinh.

- Trang phục của cán bộ giáo viên và phụ huynh: Nữ áo dài hoặc chân đầm (Đ/c Nga; Tuyến thống nhất trong nữ công), Nam áo trắng + Cavat

- Tất cả cán bộ, gv, nhân viên, học sinh (GVCN nhắc), phụ huynh mang ô che nắng hoặc mũ mềm.
4. Chương trình:

	
	THỜI GIAN
	TRÌNH TỰ NỘI DUNG
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	VĂN NGHỆ
	7h00 – 7h25
	- Văn nghệ chào mừng
	- HS dẫn chương trình VN

- Đ/c Lành và Đội văn nghệ của nhà trường

	TỔNG KẾT
	7h25 – 7h30
	- Giới thiệu các đoàn đại biểu tặng hoa chúc mừng.
	- Đ/c Nam

	
	7h30 – 7h40
	- Tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu.
	- Đ/c Nam

	
	7h40 – 7h55
	- Báo cáo tổng kết năm học.
	- Đ/c Kính

	
	7h55 – 8h00
	- Tổng kết thi đua học sinh.
	- Đ/c Tú

	
	8h00 – 8h05
	- Đại diện học sinh phát biểu
	- Đ/c Dung chọn 1 học sinh khối 9 phát biểu.

	
	8h05 – 8h45
KHEN THƯỞNG

HỌC SINH
	- Công bố QĐ khen thưởng tập thể lớp xuất sắc.
	- Đ/c Phương đọc QĐ, Đ/c Kính trao  thưởng.

	
	
	 Công bố danh sách HSG cấp huyện; cấp Tỉnh.
	- Đ/c Phương đọc danh sách, Lãnh đạo xã trao thưởng.

	
	
	 Công bố danh sách HSG toàn diện cấp trường; HS Tiên tiến
	- Đ/c Phương đọc danh sách, Đ/c Kính; đ/c Nam trao.

	
	

	
	

	
	

	
	8h45 – 8h55

KHEN THƯỞNG GV
	- Công bố QĐ khen thưởng giáo viên đạt giải trong các cuộc thi do cấp huyện, cấp tỉnh tổ chức.
	- Đ/c Phương đọc QĐ, Lãnh đạo xã trao thưởng.

	
	
	- Công bố QĐ khen thưởng giáo viên có thành tích trong công tác BD HSG cấp huyện, tỉnh
	- Đ/c Phương đọc QĐ, đ/c Kính trao thưởng

	
	8h55 – 9h10
	Lãnh đạo cấp trên phát biểu
	- Lãnh đạo cấp trên

	
	
	Bế mạc
	- Đ/c Kính


Trên đây là kế hoạch tổ chức Lễ tổng kết và trao thưởng giáo viên và học sinh có thành tích xuất sắc trong năm học 2013 - 2014. Đề nghị tất cả các đồng chí cán bộ giáo viên nghiên cứu và thực hiện.







   Bình Giang, ngày 20 tháng 5 năm 2014
HIỆU TRƯỞNG
